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OGRETIM GOREVLiSi GOREV TANIMI

BAGLI OLDUGU BiRIiM Meslek Yiiksekokulu
BAGLI OLDUGU UST YONETICi/YONETICILER Boliim Bagkani, Béliim Baskan Yardimcilari,

Mudiar ve Madir Yardimcilari

GOREV KISA TANIMI
Yiiksekokulun vizyon ve misyonu dogrultusunda egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin etkin
ve verimli bir sekilde yiratiilmesini saglamak amaciyla ¢alismalar yardtir.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Kendi alaninda Yiiksekokul biinyesinde Onlisans dersleri verir,

Ders programlarini planlar ve eksiksiz yurutur,

Her variyil basinda verecegi derslerin izlencelerini paylasarak haftalik uygulama
programlarini ve yararlanilacak kaynaklari ilan eder,

Sorumlusu oldugu derslerin icerikleri ve uygulama bicimlerinde yapilacak degisiklikleri
Boliim Baskanligina 6neri olarak sunar,

Yariyil sonlarinda verdigi derslerle ilgili ders dosyalarinin tamamlayarak Bo&lim
Baskanligina siiresi icinde sunar, derslere ait yoklama cizelgesini, sinav evraklarinin (Soru
kagitlar, cevap kagitlari, puanlanmis cevap anahtari, imzali sinav sonug¢ raporu, sinav
yoklama tutanagi) Bolim arsivine iletilmesini saglar,

Ders disinda da Universitenin gelisimine katkida bulunan etkinlikleri yéneticilerinin izni ile
diizenler veya diizenlenmesine katki saglar,

Yiiksekokulda uygulamali calismalar yiirttir ve is birlikleri gelistirir,

Ogrencilere gerektiginde rehberlik ve danismanlik yapar ve ogrencilerin oryantasyon
calismalarinin yirttilmesine katki saglar,

Yenilikleri takip eder ve edindigi bilgi ve tecriibeleri 6grencilerine aktarir,
Universite-Kent-Kamu ve Ozel Sektér isbirligini saglayacak projeler iiretir, bu dogrultuda
kenti ve bolgeyi gelistirecek projelerde yer alir,

ic kontrol Standartlari Eylem Planinin uygulama alaninda belirtilen kendi sorumlulugunda
olan faaliyetleri yerine getirir,

Universite ve Yiiksekokulun diizenledigi kongre, konferans, séylesi, panel gibi bilimsel
etkinliklere katilim gosterir,

ihtiya¢c duyuldugunda sinavlarda gézetmenlik yapar,

Midurliik ve Bolim Baskanligi ile isbirligi ve uyum icinde calisir,

Midir ve Bolim Baskaninin gorev alaniile ilgili verecegi diger gorevleri yerine getirir,
Mevcut potansiyelinin timinu kullanarak Yiksekokulun ve bulundugu bolimiin amag ve
hedeflerine ulasmasina katkida bulunur,

Yiiksekogretim Kanunu ve Yonetmeliklerinde belirtilen diger gorevleri yerine getirir,

Projeler de dahil olmak lizere, kendi sorumlulugunda olan buitlin biro makineleri ve
demirbaglarin her tirli hasara karsi korunmasi igin gerekli tedbirleri alir ve birimindeki
mevcut arag, gereg ve her tirli malzemeyi ekonomik ve verimli kullanir,

Ogretim Gorevlileri yaptigl is/islemlerden dolayr Bolim Baskani, Muidir ve Mudir
Yardimcilarina karsi sorumludur.
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GENEL YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Yiiksekdgretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amac ve ilkelere uygun
hareket eder,

e 2547 sayil Yiiksekdégretim Kanunu ve Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi ile
diger mevzuat ile hiikim altina alinan gorevleri yerine getirir,

e Binyesinde bulundugu Yiuksekokul ve BOlim kapsaminda vyapilan arastirma ve
incelemelere yardimci olur,

e Hiyerarsik amirlerince verilen gorevleri getirir.

GOREVIN GEREKTIRDiGi OZELLIKLER

TEMEL TEKNIK YONETSEL

Vizyon sahibi olma Faaliyetlerin siirdiriilebilmesinde Etkin yazili ve sozli iletisim
gerekli araglari kullanma becerisi

Analitik distinebilme Rapor hazirlama C6zim odakl olma
Karsilagtirmali durum analizi Etik ilke ve degerlere sahip olma
yapabilme
Degisim ve gelisime agik
olabilme

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

Ogrenim Diizeyi En az Yiiksek Lisans mezunu
Mesleki Egitim, Sertifika, Diger Egitimler -

Diger Nitelikler -

SORUMLULUK GEREKLERI

Mali Sorumluluk -

is Saghgi ve Givenligi Sorumlulugu -
Cihaz ve Ekipman Sorumlulugu Var

GOREVIN YERINE GETIRILMESINDE KULLANILAN YAZILIMLAR, ARAGLAR VE YETKi DUZEYLERI

SISTEM ADI YETKISI
Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) Kullanici Yetkisi
Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) Veri Girisi Yetkisi ve Kullanici Yetkisi
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Dr. Ogr. Uyesi Hakki OZBAS Dr. Ogr. Uyesi Prof. Dr. Fatih KAPLAN
Midir Yardimcisi Nilifer YUCEDAG ERDINC Yiiksekokul Mudiirii

Muduar Yardimcisi
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